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Рекомендации по оформлению финансовых  документов в первичной профсоюзной организации

                                                                                      №12
«Методические рекомендации» из серии информационно-методических материалов Дятловского райкома профсоюза работников образования и науки «В помощь профсоюзному активу» основанной в 2010 году.           Под общей редакцией председателя Дятловской районной организации Белорусского профессионального союза работников  образования и науки С.Б. Фабишевского

Настоящий сборник  «В помощь профсоюзному активу. Рекомендации по оформлению финансовых  документов в первичной профсоюзной организации № 12  декабрь 2021г.» содержит примерные финансовые документы по  различным направлениям культурно-массовой и организационной работы первичных профсоюзных организаций.  

Целью разработки является оказание помощи профсоюзному активу первичных профсоюзных организаций при оформлении протоколов профкома, выписок из протоколов заседаний профкомов,  смет расхода финансовых средств, актов на списание этих средств, списков, ведомостей и других финансовых документов, даётся памятка-алгоритм по покупке, документальному оформлению приобретения подарков, сувениров, открыток, цветов, кондитерских изделий  при проведении культурно-массовых, спортивных и других мероприятий.
Он адресован председателям первичных профсоюзных организаций учреждений образования, председателям и членам ревизионных комиссий, членам профсоюза   для использования в практической работе

                                                      Подготовил:        Фабишевский С.Б.
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О финансово-хозяйственной деятельности     первичной профсоюзной организации

В части финансовой деятельности  обращаю ваше  внимание на: 

- утверждение смет доходов и расходов первичных профсоюзных организаций в порядке, определенном  ст.53.7 Устава отраслевого профсоюза (только на профсоюзном собрании);
- наличие смет на проведение конкретных мероприятий, актов списания денежных средств, ведомостей выдачи сувениров, подарков в денежном выражении и др.;

- обязательное исполнение в первичных профсоюзных организациях стандарта номенклатуры  использования членских профсоюзных взносов (далее - Стандарт профсоюзного бюджета);

- расходование членских профсоюзных взносов в соответствии с номенклатурой статей Стандарта профсоюзного бюджета;

- организация практической работы ревизионной комиссии профсоюзной организации (ревизора).

Алгоритм действий:                                                                                                                              - С начала года составляется смета расходов профсоюзной организации в процентах и в рублях и утверждается на профсоюзном собрании. На протяжении года профкомом контролируется исполнение сметы. Если по статье получается перерасход, на профсоюзном собрании необходимо увеличить плановые расходы по данной статье (в процентах и рублях) и уменьшить по другим статьям. 

- Размеры материальной помощи по различным направлениям прописываются в Положении о фонде помощи и профком на протяжении года строго придерживается указанных размеров. (за что и сколько)
 -  В каждой первичной профсоюзной организации ведётся журнал регистрации заявлений членов профсоюза. На  заявлении внизу справа ставиться № и дата регистрации в соответствии записи в журнале регистрации заявлений членов профсоюза (Вх. № ____ от _______, на рассмотрение профкома,__________ подпись председателя) 
- Обратившийся член профсоюза обязан, кроме заявления, предоставить документ подтверждающий потребность в материальной помощи (ксерокопию больничного листа,  свидетельства о рождении, свидетельства о смерти, паспорта или др.)      Чествование юбиляра не относиться к материальной помощи, поэтому для чествования составляется смета и акт с ведомостью на выдачу сувенира или подарка.

Вам необходимо на заседании профкома в декабре 2021 года утвердить скорректированную смету 
доходов и расходов за 2021 год,  а так же пересмотреть положение о Фонде помощи ППО  и принять в новой редакции. 

Обращаю внимание,  в феврале проводим собрание с повесткой дня:

1. Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «___________________» за 2021 год.

2. Отчет о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ГУО «__________________________» за 2021 год.
        3.Об утверждении исполнения сметы доходов и расходов ППО ГУО «_________________________» за 2021 год.

Информация председателя ППО ГУО «____________________» 

4.Об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ГУО «_______________________________» на 2022 год.
5.Об информировании о положении о Фонде помощи ППО ГУО «__________».

Особо обращаю ваше внимание на п. 3.повестки дня собрания: Об утверждении исполнения сметы доходов и расходов ППО ГУО «__________________» за 2021 год. Данный вопрос докладывает председатель ППО, а второй вопрос: «Отчет о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации» - председатель ревизионной комисии.
С 01.01.2021 года повышается ответственность председателя ППО за все финансовые операции проводимые профкомом.

Все финансовые документы, которые составляются и формируются в первичной профсоюзной организации должны находится и храниться по месту образования -  в ППО, как приложения и основания для правильного принятия вашего постановления по выделению профсоюзных денег на мат. помощь, приобретение подарков, сувениров, единовременных выплат и т.д.

В райком профсоюза направляются: выписки из протокола заседания профкома, ксерокопии заявлений на оказание материальной помощи, ксерокопии подтверждающих документов (Листки нетрудоспособности, свидетельства о рождении, о смерти, о браке, справки, паспортные данные и т.д.)

Для проведения любого мероприятия в учреждении при участии и выделении средств из профбюджета профсоюзной организации:

Проводится заседание профкома, на котором принимается постановление о проведении данного мероприятия и утверждается смета расходов (в смете проставляется примерная сумма, которую вы планируете потратить на планируемое мероприятие и приобретение товара);

В райкоме профсоюза берётся доверенность на приобретение товара в определённом вами учреждении торговли.

В учреждении торговли выбирается товар, выписываете счёт для оплаты и предоставляется в райком профсоюза вместе с выпиской из заседания профкома и сметой.

После оплаты бухгалтером райкома профсоюза вашего товара, согласно счёта, выписки и сметы – забираете товар и товарно-транспортную накладную.

Проводите мероприятие, вручаете подарки или сувениры по ведомости, составляете акт комисионно (в комиссию нельзя включать ревизора, председателя и членов ревизионной комиссии).

После проведения мероприятия документы: Акт, ведомость и товарно-транспортную накладную сдаёте в райком профсоюза.

Памятка-алгоритм по покупке, документальному оформлению приобретения подарков, сувениров, открыток, цветов, кондитерских изделий  при проведении культурно-массовых, спортивных мероприятий и др.
	Вид документа
	Место издания, получения
	Сроки издания, получения
	Срок подачи в РК
	Примечание
 

	1. 1.Выписка из протокола о проведении мероприятия
	Профком первичная проф. организация
	До взятия счета
	Документы сдаются в РК все вместе в течение 1 – 2 дней после проведения мероприятия (кроме п..5)
	 

	2. 2.Смета, утвержденная на заседании ПК
	Профком Первичная проф. организация
	До взятия счета
	
	Сумма по смете, округлённая и  немного больше, чем в счёте

	3. 3.Счет, договор между продавцом (уч. торговли) и  покупателем (РК профсоюза)
	Учреждение  торговли
	-
	
	Подается в ГК для оплаты не позднее чем 1 – 2 дня после получения в уч. торговли

	4. 4.Платежное поручение в банк для оплаты товара
	РК профсоюза
	После предоставления счета на оплату
	
	При необходимости берется в РК показывается в учреждении торговли, возвращается в РК

	5. 5.Доверенность (№ паспорта получающего)
	РК профсоюза
	Берется в РК профсоюза  после оплаты счета, отдается в учр. торговли
	
	 

	6. 6.Акт на списание материальных ценностей
	Профком Первичная проф. организация
	После получения товара и использования
	
	В акте указывается сумма точная, как в счёте (накладной)

	8. 7.Ведомость на выдачу подарков                     
 или
9. 8.Список участников мероприятия
	Профком Первичная проф. организация
	 
	
	Ф.И.О., кол-во, стоимость, подпись, № паспорта

	
	Профком Первичная проф. организация
	 
	
	Название мероприятия, дата проведения

	     9.  Накладная
	Учреждение торговли
	После получения товара
	
	Сумма в накладной и счёте должна быть одинаковая


Примерная форма декабрьского протокола заседания профкома

	Беларускі прафесійны саюз

 работнікаў адукацыі і навукі

пярвічная прафсаюзная арганізацыя дзяржаўнай установы адукацыі “НАВАЕЛЬНЯНСКАЯ сярэдняя школа”

пРАФСАЮЗНЫ КАМІТЭТ

ПРАТАКОЛ
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	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”

 ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

 ПРОТОКОЛ

	02.02.2022 №1
	
	


аг. Наваельня                                                                                                    аг.Новоельня

	Председательствующий
	
	Ф.И.О

	Секретарь
	
	Ф.И.О.

	
	
	

	В состав профкома избрано
	
	7 человек

	Присутствовали:

члены профкома
	
	Ф.И.О. членов профкома указываются в алфавитном порядке. 

	Приглашенные:


	
	Указываются Ф.И.О. приглашенных в алфавитном порядке и наименования их должностей.




Повестка дня:

1.Об утверждении скорректированной сметы доходов и расходов ППО «ГУО …….» на 2021 год

Информация председателя первичной профсоюзной организации ГУО «…………………………..»;

2.Об утверждении положения о Фонде помощи ППО  ______________ в новой редакции (прилагается).

Информация председателя первичной профсоюзной организации ГУО «…………………………..»;

1. СЛУШАЛИ: Информацию председателя первичной профсоюзной организации ГУО «…………………………..»  «Об утверждении скорректированной сметы доходов и расходов ППО «ГУО …….» на 2021 год»

ВЫСТУПИЛИ: И.И. Иванова, С.С. Сидорова.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Утвердить скорректированную смету доходов и расходов ППО «ГУО …….» на 2021 год. (Прилагается)

Голосовали: “за” - 7 




“против” - 0




“воздержались” - 0

2. СЛУШАЛИ: Информацию председателя первичной профсоюзной организации ГУО «…………………………..»  «Об утверждении положения о Фонде помощи ППО  ______________ в новой редакции».

ВЫСТУПИЛИ: И.И. Сидорова, И.И. Иванова.

ПОСТАНОВИЛИ: 

1.Признать утратившим силу Положение о Фонде помощи, утвержденное заседанием профсоюзного комитета (протокол №____  от __________).

2.Утвердить положение о Фонде помощи ППО  ______________ в новой редакции (прилагается).

Голосовали: “за” - 7 




“против” - 0




“воздержались” - 0

Председательствующий






Ф.И.О.
Секретарь







Ф.И.О.
…………………………………………………………………………………..

Примерная форма  протокола заседания профкома по согласованию приказов, выделению материальной помощи, чествованию юбиляра

	Беларускі прафесійны саюз

 работнікаў адукацыі і навукі

пярвічная прафсаюзная арганізацыя дзяржаўнай установы адукацыі “НАВАЕЛЬНЯНСКАЯ сярэдняя школа”

пРАФСАЮЗНЫ КАМІТЭТ

ПРАТАКОЛ
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	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”

 ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

 ПРОТОКОЛ

	02.02.2022 №1
	
	


аг. Наваельня                                                                                                    аг.Новоельня

	Председательствующий
	
	Ф.И.О

	Секретарь
	
	Ф.И.О.

	
	
	

	В состав профкома избрано
	
	7 человек

	Присутствовали:

члены профкома
	
	Ф.И.О. членов профкома указываются в алфавитном порядке. 

	Приглашенные:


	
	Указываются Ф.И.О. приглашенных в алфавитном порядке и наименования их должностей.




Повестка дня:

1. О согласовании приказа руководителя по установлении надбавок за высокие достижения в труде за январь 2022 года.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 
2. О согласовании приказа руководителя по установлении премии за январь 2022 года.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 
3. О согласовании приказа руководителя по установлении надбавок за характер труда за январь 2022 года.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 
4. Об оказании материальной помощи.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 
5. О чествовании юбиляра.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 
1. СЛУШАЛИ:  _______________________, председателя  профкома,  о согласовании приказа руководителя по установлении надбавок за высокие достижения в труде за январь 2022 года.

2. ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
  1.1. ПОСТАНОВИЛИ:

         1.  Согласовать  приказ руководителя по установлении надбавок за высокие достижения в труде за январь 2022 года. (Приказ  прилагается. Приложение № 1)

Голосовали: “за” – 6




“против” – 0




“воздержались” – 0

2. СЛУШАЛИ:  _______________________, председателя  профкома,  о согласовании приказа руководителя по установлении премии за январь 2022 года.  

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
2.1. ПОСТАНОВИЛИ:

         1.  Согласовать  приказ руководителя по  установлении премии за январь 2022 года.  (Приказ  прилагается. Приложение № 2)

Голосовали: “за” – 6




“против” – 0




“воздержались” – 0
3.СЛУШАЛИ:  _______________________, председателя  профкома,  о согласовании приказа руководителя по установлении надбавок за характер труда за январь 2022 года.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
3.1. ПОСТАНОВИЛИ:

         1.  Согласовать  приказ руководителя по установлении надбавок за характер труда за январь 2022 года. (Приказ  прилагается. Приложение № 3)

Голосовали: “за” – 6




“против” – 0




“воздержались” – 0
4. СЛУШАЛИ: Рекеть Н.С., председателя  профкома, об оказании материальной помощи Иванову Ивану Ивановичу в связи с длительной болезнью.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ (РЕШИЛИ):

1. Оказать материальную помощь Иванову Ивану Ивановичу из средств профсоюзного бюджета первичной профсоюзной организации  ___________________  в размере ___________ рублей в связи с длительной болезнью и необходимостью приобретения дорогостоящих лекарств.
2. Зачислить на карт. счёт Иванова Ивана Ивановича ___________ рублей.

    3.Расходы произвести за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
Голосовали: “за” – 6




“против” – 0




“воздержались” – 0
5.СЛУШАЛИ: _____________________, председателя профкома, о чествовании ___________________________.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
5.1. ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Провести_______20__года  чествование ________________________

 в связи с    _____-летием со дня рождения.

2. Наградить ______________________ памятным сувениром стоимостью до ________________ рублей за активное участие в общественной жизни ППО.
3. Расходы произвести за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
4. Утвердить смету расходов (прилагается).
Голосовали: “за” – 6




“против” – 0




“воздержались” – 0
Председатель профкома                 подпись                            __________________

	Секретарь                                         подпись                            __________________                                                     

………………………………………………………………………………………….
	
	


Примерная форма выписки из протокола профкома

	Беларускі прафесійны саюз

 работнікаў адукацыі і навукі

пярвічная прафсаюзная арганізацыя дзяржаўнай установы адукацыі “НАВАЕЛЬНЯНСКАЯ сярэдняя школа”

ПРАФСАЮЗНЫ КАМІТЭТ

ВЫПІСКА З ПРАТАКОЛУ
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	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

	
	
	

	02.02.2022 №1
	
	


аг. Наваельня                                                                                                    аг.Новоельня

	Председательствующий
	
	Ф.И.О

	Секретарь
	
	Ф.И.О.

	
	
	

	В состав профкома избрано


	
	7 человек

	Присутствовали:

члены профкома
	
	Ф.И.О. членов профкома указываются в алфавитном порядке. 

	Приглашенные:


	
	Указываются Ф.И.О. приглашенных в алфавитном порядке и наименования их должностей.




Повестка дня:

1.Об оказании материальной помощи Иванову Ивану Ивановичу.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 СЛУШАЛИ: Рекеть Н.С., председателя  профкома, об оказании материальной помощи Иванову Ивану Ивановичу в связи с длительной болезнью.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ (РЕШИЛИ):

1. Оказать материальную помощь Иванову Ивану Ивановичу из средств профсоюзного бюджета первичной профсоюзной организации  ___________________  в размере ___________ рублей в связи с длительной болезнью и необходимостью приобретения дорогостоящих лекарств.
2. Зачислить на карт. счёт Иванова Ивана Ивановича ___________ рублей.

    3.Банковские расходы произвести за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
Голосовали: “за” – 6




“против” – 0




“воздержались” – 0
Председательствующий 





Рекеть Н.С.
Секретарь








Ф.И.О.

Верно

Секретарь                          _________                                 Ф.И.О.  

                                        (подпись)                                 (расшифровка подписи)

(дата)

…………………………………………………………………………………………

Примерная форма протокола профкома о проведении  экскурсии, о приобретении   поздравительных открыток, о проведении Новогоднего мероприятия
	Беларускі прафесійны саюз

 работнікаў адукацыі і навукі

пярвічная прафсаюзная арганізацыя дзяржаўнай установы адукацыі “НАВАЕЛЬНЯНСКАЯ сярэдняя школа”

ПРАФСАЮЗНЫ КАМІТЭТ

ПРАТАКОЛ
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	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

ПРОТОКОЛ

	03.01.2022 №1
	
	


аг. Наваельня                                                                            аг. Новоельня

	Председательствующий:
	
	Ф.И.О.

	Секретарь:
	
	Ф.И.О.

	В состав профкома избрано


	
	7 человек

	Присутствовали:

члены профкома
	
	Ф.И.О. членов коллегиального органа указываются в алфавитном порядке, в т.ч. председательствующий и секретарь.

	
	
	

	Отсутствовали:


	
	Ф.И.О.

	Приглашенные:


	
	Указываются Ф.И.О. приглашенных в алфавитном порядке и наименования их должностей


Повестка дня (наименование вопроса с указанием докладчика):

1. О проведении  экскурсии по маршруту  Дятлово – Мир.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.  

2. О приобретении   поздравительных открыток.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.  

3.О проведении Новогоднего мероприятия для членов профсоюза.
Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.  

1. СЛУШАЛИ: Рекеть Н.С., председателя профкома, о проведении  экскурсии по маршруту  Дятлово – Мир.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Провести ___________ 20 г. экскурсию по маршруту Дятлово – Мир для членов профсоюза ППО.

2. Произвести  частично  расходы за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
3. Утвердить смету расходов (прилагается).
4. Банковские расходы произвести за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
Голосовали: “за” – 6



“против” – 0



“воздержались” – 0

2.СЛУШАЛИ: Рекеть Н.С., председателя профкома, о приобретении   поздравительных открыток.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Выделить средства из профсоюзного бюджета первичной профсоюзной организации на приобретение поздравительных открыток и конвертов к ним для поздравления ветеранов педагогического труда в связи с __________________.
2. Утвердить смету расходов (прилагается).

Голосовали: “за” – 6



“против” – 0



“воздержались” – 0

3.СЛУШАЛИ: Рекеть Н.С., председателя профкома, о  проведении Новогоднего мероприятия для членов профсоюза.
ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Организовать 03.01.2022г.   Новогоднее мероприятие   для работников – членов профсоюза ГУО «Новоельнянсая СШ».

2. Утвердить смету расходов (прилагается).
Голосовали: “за” – 6



“против” – 0



“воздержались” – 0

Председательствующий                            И.О.Ф
Секретарь



      И.О.Ф

………………………………………………………………………………….

Примерная форма выписки из протокола профкома

	Беларускі прафесійны саюз

 работнікаў адукацыі і навукі

пярвічная прафсаюзная арганізацыя дзяржаўнай установы адукацыі “НАВАЕЛЬНЯНСКАЯ сярэдняя школа”

ПРАФСАЮЗНЫ КАМІТЭТ

ВЫПІСКА З ПРАТАКОЛУ
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	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

	
	
	

	02.02.2022 №1
	
	


аг. Наваельня                                                                                                    аг.Новоельня

	Председательствующий
	
	Ф.И.О

	Секретарь
	
	Ф.И.О.

	
	
	

	В состав профкома избрано


	
	7 человек

	Присутствовали:

члены профкома
	
	Ф.И.О. членов профкома указываются в алфавитном порядке. 

	Приглашенные:


	
	Указываются Ф.И.О. приглашенных в алфавитном порядке и наименования их должностей.


Повестка дня: 

1. О проведении  экскурсии по маршруту  Дятлово – Мир.

Информация председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская  средняя школа» Рекеть Н.С.                                 
1.СЛУШАЛИ: _____________________, председателя профкома, о проведении  экскурсии по маршруту  Дятлово – Мир.

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – краткое содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ: 

1.Провести ___________ 20 г. Экскурсию по маршруту:  Дятлово – Мир для членов профсоюза ППО.

2.Произвести  частично  расходы за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
3.Утвердить смету расходов (прилагается).
   4.Банковские расходы произвести за счет средств профбюджета первичной профсоюзной организации.
Голосовали: “за” – 6



“против” – 0



“воздержались” – 0
Председатель
                                                                           ______________
Секретарь                                                                                 ______________
Верно
Секретарь                                          подпись                          ______________
__.__.20___
Форма сметы
УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания профкома ППО

___________________ 

__.__.20__ № __

СМЕТА

расходов на проведение  экскурсии  по маршруту

Дятлово – Мир

1. Организация экскурсии                        -       ________________ рублей.

              ____ чел.  Х ___________рублей

Общая сумма расходов:    ________________ рублей.

Председатель профкома                      подпись                            _______________

…………………………………………………………………………………………..

	Форма оформления акта

Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО




АКТ

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__.__.20__     № ___

г. Дятлово 

О расходах на проведение  экскурсии  по маршруту  Дятлово - Мир

Составлен комиссией:

Председатель – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что для членов профсоюза ППО___________  проведена экскурсия по маршруту Дятлово-Мир  стоимостью _____________= рублей, согласно акта выполненных работ №  ___ от     _____________20 ___г.  

Общая сумма расходов составила   __________________  рублей.

Список присутствующих прилагается.

Председатель комиссии         подпись                                   ____________________
Члены комиссии:
подписи                                    ___________________
Форма оформления списка

                                                                                          ____________________

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


Список

членов профсоюза выезжающих на экскурсию

по маршруту  __________________________________

1. Ф.И.О., должность.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

т.д.

Председатель ППО             ________________          ____________________                                           

…………………………………………………………………………………….

Форма оформления сметы
УТВЕРЖДЕНО                                                                                                           Протокол заседание профкома 

                                                                                          __________________________                                                           __.__.20__ № __

СМЕТА
расходов на приобретение поздравительных открыток для ветеранов                педагогического труда  в первичной профсоюзной организации__________________________________
1 .Приобретение открыток, конвертов -          _______________ руб.                

Председатель профкома                      подпись                            _______________

……………………………………………………………………………………..

Форма оформления акта
	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО



	


АКТ

__.__.20__
  № 


г. Дятлово                                                   

О расходах на приобретение поздравительных открыток                              Составлен комиссией:                                                                                    Составлен комиссией:

Председатель комиссии – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что для поздравления ветеранов  педагогического труда в первичной профсоюзной организации ____________________  в связи   с ___________________ в  ___________________________________________________ были приобретены поздравительные открытки и конверты к ним на сумму  ___________ = рублей согласно товарной  накладной №____________от __.__.20__.
Открытки отправлены по почте ветеранам труда                                                                         

Список ветеранов труда учреждения прилагается.

Председатель комиссии         подпись                                   _____________​​
Члены комиссии:
подписи                                    _______________
                                                                                             ______________

……………………………………………………………………………………. Форма оформления списка
	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


Список

ветеранов труда учреждения 
1. Ф.И.О.;

2.

3.

4.

5.

6.

7.

т.д.

Председатель ППО             ________________          ____________________ 

……………………………………………………………………………………..  

Форма оформления сметы
УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания

профкома__________ г. Дятлово


__.__.20__ № ____

СМЕТА
расходов на приобретение новогодних подарков для работников–членов профсоюза ППО ГУО «Новоельнянкая СШ»


1. Приобретение новогодних подарков 

        ________ шт. x     ___________ рублей                    – ___________ рублей.

Общая сумма расходов: _____________ рублей.


Председатель ППО                     подпись                           ______________

……………………………………………………………………………………….

Форма оформления акта 
	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО




                                                           АКТ

__.__.20 __ №  ___

г. Дятлово                                                   

О расходах на проведение новогоднего мероприятия

Составлен комиссией:

Председатель комиссии – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что для проведения новогоднего  мероприятия для работников–членов профсоюза ППО ГУО «Новоельнянкая СШ» в   ЧП «Сдарыняторг» согласно  товарной накладной № ______________ от ___.___.20__ были приобретены новогодние подарки  в количестве __________ штук по цене ____________ рублей    на  общую  сумму ___________= (____________________________________________________________ рублей).

Общая сумма расходов составила  ___________________ = рублей. 

Новогодние подарки выданы согласно ведомости.                                                           

Ведомость прилагается.                                                             

Председатель комиссии        подпись                        ______________________  Члены комиссии:
Подписи                      _____________________  

                                                               ____________________

………………………………………………………………………………………

Форма оформления ведомости
	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


Ведомость

на выдачу Новогодних подарков членам профсоюза работников образования и науки ГУО «Новоельнянкая СШ»
	№

п/п
	Фамилия Имя Отчество
	Паспортные данные
	Сумма
	Подпись

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	                                                                      ИТОГО
	
	


Председатель ППО                                                   ______________________

……………………………………………………………………………………….

Форма оформления типичных документов по разным направлениям:
УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседание профкома 

________________ г. Дятлово

__.__.20__ № __                                                                                                             

СМЕТА                                                                                                                              расходов на приобретение канцелярских товаров для текущей работы                    в первичной профсоюзной организации  __________________________
1 .Приобретение канцелярских товаров -          _______________ руб. 

Председатель ППО                      подпись                            _______________

………………………………………………………………………………………

	 Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО




АКТ                                                                                                                  ___.__.20__ № ___ г. Дятлово                                                                                             

О расходах на приобретение канцелярских товаров 

Составлен комиссией: 

Председатель комиссии – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что для работы первичной профсоюзной организации ____________________ (оформление протоколов заседаний профкома, выписок, актов на списание расходов) в  ЧУП «Капиталплюс»  были приобретены канцелярские товары  (                                                                                          _______________________________________________) на сумму  ___________ = рублей согласно товарной  накладной №_________________ от __.__.20__.

Председатель комиссии        подпись                        _____________________
Члены комиссии:                     подписи                         _____________________

……………………………………………………………………………………..
УТВЕРЖДЕНО                                                                                                        Протокол заседания профкома                                                                                   __________г. Дятлово __.__.20__ №  __

СМЕТА

расходов на проведение торжественного вечера, посвященного Дню учителя, в ___________________________________ 
1.  Приобретение кондитерских изделий                            __________ рублей.

2. Приобретение сувениров                                                     _________рублей.

_____  шт.   х  __________ рублей

Общая сумма расходов:         ______________ рублей.

Председатель ППО                      подпись                            ______________
………………………………………………………………………………………

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО




АКТ                                                                                                                  ___.__.20__ № ___ г. Дятлово                                                                                             

О расходах на проведение торжественного вечера, 

посвященного Дню учителя

Составлен комиссией:  

Председатель комиссии – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что при проведении торжественного вечера, посвященного Дню учителя, для организации сладкого стола были приобретены:

кондитерские изделия__________________________ __________на сумму ____________ = рублей согласно накладной №____________ от __.__.20__в _____________________________________________;

 сувениры ________________________ для поздравления членов профсоюза  на сумму ___________= рублей,  согласно накладной №____________     от__.__.20__   в ________________________________ __________________.

Общая сумма расходов составила __________________= рублей.

Присутствовало   _____ членов профсоюза.

 Ведомость  (список)    прилагается.

Председатель комиссии        подпись                        ________________

Члены комиссии:

        подпись                         _______________

                                                подпись                         ________________

………………………………………………………………………………………

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


Ведомость

на выдачу сувениров членам профсоюза работников образования и науки в связи с проведением торжественного вечера, посвященного Дню учителя    

	№

п/п
	Фамилия Имя Отчество, должность
	Паспортные данные
	Сумма
	Подпись

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	                                                                      ИТОГО
	
	


Председатель ППО                                                   ______________________

…………………………………………………………………………………………

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


Список                                                                                                                                  членов профсоюза работников образования и науки,

присутствующих на вечере, посвященном  Дню учителя

1. Ф.И.О

3.

4.

5.

Председатель ППО                                                   ______________________

………………………………………………………………………………………

УТВЕРЖДЕНО                                                                                                        Протокол заседания профкома                                                                                   __________г. Дятлово __.__.20__ №  __

СМЕТА

расходов на проведение чествования _______________________________________________________

1.Приобретение сувенира                         -       ________________ рублей.

Общая сумма расходов:    ________________ рублей.

Председатель профкома                      подпись                            _______________

…………………………………………………………………………………………

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО




АКТ

___.___.20___
№ ____
а.г. Новоельня

О расходах на проведение                                                                            чествования _____________________

Составлен комиссией:

Председатель комиссии – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что при проведении чествования члена профсоюза ___________________________________________________

за  активное участие в деятельности первичной профсоюзной организации и в связи с __________________________________________ был приобретён  сувенир ( _____________________________)  на сумму _____________= рублей согласно товарной  накладной №  ______________ от     ___________20__   в       _____________________________________________________________________
Общая сумма расходов составила   __________________ = рублей.

Ведомость на выдачу прилагается                                                                       

Председатель комиссии         подпись                        ____________________
Члены комиссии:
подписи                        ___________________
                                                                                             ____________________

…………………………………………………………………………………………

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


Ведомость                                                                                                                           на выдачу сувенира члену профсоюза

	   №

п/п
	Фамилия Имя Отчество, должность
	Паспортные данные
	Сумма
	Подпись

	1.
	
	
	
	

	                                                                      ИТОГО:
	
	


__________________________________________________________________

Председатель ППО

………………………………………………………………………………………..

УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания

профкома ____________.__.20 __ №  __

СМЕТА

расходов на  посещение  концерта

___________________________________________________________

1.Приобретение   билетов                                                _____________ рублей.

     _____ шт.   Х                   рублей 

2.Транспортные расходы

_____ шт.   Х                   рублей

Общая сумма расходов:         ______________ рублей.

Председатель профкома                      подпись                            ______________

……………………………………………………………………………………..

	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Председатель ППО




АКТ

__.__.20__     № ___

г. Дятлово

О расходах на посещение концерта __________________________________

Составлен комиссией:

Председатель комиссии – Ф.И.О.

Члены комиссии: Ф.И.О.

                             Ф.И.О.

Настоящий акт составлен о том, что на посещении концерта _________________________________________________  для членов профсоюза работников образования и науки, за активное участие в деятельности первичной профсоюзной организации были приобретены билеты в количестве ______ шт.  по цене ___________ рублей на сумму ____________ = рублей  согласно накладной №____________ от __.__.20 ______________________________________________.

Был оплачен проезд 14  членам профсоюза по цене ___________ рублей на сумму ____________ = рублей  согласно накладной №____________ от __.__.20 ______________________________________________.

Общая сумма расходов составила __________________= рублей.

Присутствовало   14членов профсоюза.

Список присутствующих и билеты прилагается.

Председатель комиссии        подпись                        ________________

Члены комиссии:

        подпись                         _______________

                                                подпись                         ________________

……………………………………………………………………………………….                                                                                  

	  Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	Приложение 

к акту № __ от ________20___.


                                                        Список 

 членов  профсоюза ППО ______________ присутствующих на концерте _______________________________________________

1.

2.   

Председатель ПК                                                   _______
Форма протокола профсоюзного собрания

	Беларускі прафесійны саюз

 работнікаў адукацыі і навукі

пярвічная прафсаюзная арганізацыя дзяржаўнай установы адукацыі “НАВАЕЛЬНЯНСКАЯ сярэдняя школа”

пРАФСАЮЗНЫ СХОД


	[image: image6.jpg]



	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬНЯСКАЯ средняя школа”

ПРОФСОЮЗНОЕ СОБРАНИЕ



	ПРАТАКОЛ
	
	 ПРОТОКОЛ

	02.02.2022 № 1
	
	


аг. Наваельня                                                                                          аг.Новоельня        

	Всего на профсоюзном учете

Присутствовали
	-

-
	50 членов профсоюза

45 членов профсоюза (список прилагается)

	
	
	

	Председательствующий
	
	Ф.И.О. 

	Секретарь
	
	Ф.И.О. 

	
	
	

	Приглашены:


	
	Указываются Ф.И.О. приглашенных в алфавитном порядке и наименования их должностей


Повестка дня:

1. Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» за 2021 год.

Отчет председателя профкома первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» Рекеть Н.С.

2. Отчет о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» за 2021 год.
Отчет председателя ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» Ф.И.О.

        3.Об утверждении исполнения сметы доходов и расходов ППО ГУО «Новоельнянская средняя школа» за 2021 год.

Информация председателя ППО ГУО «Новоельнянская средняя школа» Рекеть Н.С.

4.Об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» на 2022 год.
Информация председателя первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» Рекеть Н.С.

5.Об информировании о Положении о Фонде помощи ППО ГУО «Новоельнянская средняя школа».

Информация председателя первичной профсоюзной организации ГУО «Новоельнянская средняя школа» Рекеть Н.С.

1. СЛУШАЛИ:

Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
2. . СЛУШАЛИ:

Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
По отчетным докладам профкома и ревизионной комиссии
ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – (краткое содержание выступления либо ссылка, что текст выступления прилагается .

Ф.И.О. - (краткое содержание выступления либо ссылка, что текст выступления прилагается.)
ПОСТАНОВИЛИ:

1.

2.

2.1.

2.2.

Голосовали: “за” – 45




“против” – 0




“воздержались” – 0

3. СЛУШАЛИ:

Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – (краткое содержание выступления либо ссылка, что текст выступления прилагается .

ПОСТАНОВИЛИ:

1.

2.

2.1.

2.2.

Голосовали: “за” – 45




“против” – 0




“воздержались” – 0

4. СЛУШАЛИ:

Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – (краткое содержание выступления либо ссылка, что текст выступления прилагается .

ПОСТАНОВИЛИ:

1.

2.

2.1.

2.2.

Голосовали: “за” – 45




“против” – 0




“воздержались” – 0
5. СЛУШАЛИ:

Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
Ф.И.О. - Текст выступления прилагается (либо излагается краткое содержание выступления). 
ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. – (краткое содержание выступления либо ссылка, что текст выступления прилагается .

ПОСТАНОВИЛИ:

1.

2.

2.1.

2.2.

Голосовали: “за” – 45




“против” – 0




“воздержались” – 0
Председательствующий              (подпись)



И.О.Ф
Секретарь



(подпись)



И.О.Ф
______________________________________________________________________
 Примерная форма информации об исполнения сметы доходов и расходов ППО ГУО «Новоельнянская средняя школа» за 2021 год. 

   Финансово-хозяйственная деятельность первичной профсоюзной организации ГУО «___________________» осуществляется на основе  сметы, утверждённой в начале года на собрании профсоюзной организации (дата и № протокола собрания)
          Основной источник финансирования – взносы, удерживаемые  с членов профсоюза  ежемесячно. Размер взносов 1% от заработной платы работников отрасли. 

      В прошедшем году был установлен следующий порядок и размер отчислений: на счет первичной профсоюзной организации – 50%, на счет райкома профсоюза – 28%, обкому профсоюза – 22%.   За 2021 год доходная часть профсоюзного бюджета организации составила – ___________ рублей. В том числе отчисления от профсоюзных взносов составили – ___________ рублей, прочие поступления – _________ рублей.

 Расходы осуществлялись в соответствии с Уставом Отраслевого профсоюза, нормативными документами и утвержденными статьями сметы, по решению профсоюзного комитета.

      Денежные средства профсоюзного бюджета расходовались следующим образом:

- Спортивная и культурно-массовая работа: план___ руб.  факт ___ руб., процент выполнения  ___%,

в том числе: (конкретизировать: подарки-_____ руб., юбиляры-______ руб, спартакиада -____руб, турслёт - _____руб.

- Расходы из Фонда помощи: план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

 В том числе: (кому, сколько или по каким направлениям и сколько)

- Расходы на целевые мероприятия в районе: план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

- Административно-хозяйственные расходы: план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

- Подписка на газету “Беларускі час” : план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

- Организационные расходы: план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

-Туристско-Экскурсионная деятельность, в том числе услуги ТЭУП "Беларустурист": план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

-Вознаграждение профсоюзному активу за выполнение общественной нагрузки: план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

- Прочие расходы (услуги банка, почтовые расходы, канцтовары, приобретение ритуальной продукции) : план___ руб.  факт __ руб., процент выполнения  ___%,

ИТОГО:                                             ______________ рублей

…………………………………………………………………………………..
Положение о Фонде помощи первичной профсоюзной организации учреждения образования
Приложение № __ к протоколу профкома от 30.12.2021 № 16
	Белорусский профессиональный союз работников образования и науки

первичная профсоюзная организация государственного учреждения образования “НОВОЕЛЬЯСКАЯ средняя школа”
	
	УТВЕРЖДЕНО

Протокол профкома от 30.12.2021 № 16



ПОЛОЖЕНИЕ

	о Фонде помощи первичной профсоюзной организации учреждения образования __________________________________




Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и использования средств Фонда помощи первичной профсоюзной организации учреждения образования ________________________________ (далее ППО УО ________________________).

2. Фонд помощи формируется в целях оказания материальной поддержки членам профсоюза, состоящим на учете в ППО УО _______________________, и членам их семей.

3. Распорядителем средств фонда помощи является профком ППО УО ___________________________.
4. Средства фонда помощи используются на:

4.1. оказание материальной помощи, нуждающимся в дополнительной поддержке:

- в связи с рождением ребенка – _______базовых величин;

- в связи со вступлением в брак  – ________ базовых величин;

- в связи с выходом на пенсию - _________базовых величин;

- в связи с чрезвычайными ситуациями (стихийное бедствие, пожар, хищение имущества и т.п.) _________ базовых величин;

- на удешевление путевок на оздоровление членам профсоюза и их детям – _________базовых величин;

- в случае смерти близкого родственника (муж, жена, сын, дочь, родители) – __________ базовых величин;

- в случае тяжелой продолжительной болезни (14 дней и более) и приобретение дорогостоящих лекарств – __________ базовых величин;

- тяжелым материальным положением (недостаток средств для содержания семьи, увечье и др.) –________ базовых величин;

- одиноким матерям (отцам), воспитывающим детей, многодетным семьям, родителям, имеющих детей инвалидов – __________ базовых величин;

- связи с возникновением других объективных обстоятельств, требующих материальной поддержки  - ___________ базовых величин.

4.2. оплату расходов, связанных с приобретением дезинфицирующих и обеззараживающих средств, средств защиты органов дыхания и других средств защиты.

   Глава 2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И УЧЕТА СРЕДСТВ
ФОНДА ПОМОЩИ

 5.Фонд помощи формируется из членских профсоюзных взносов.

6. Учет поступления и расходования средств фонда помощи ведет

казначей ППО УО __________________.

7. В бухгалтерском учете средства фонда помощи учитываются на счете 86 "Целевое финансирование".

Глава 3. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СРЕДСТВ ФОНДА ПОМОЩИ, КОНТРОЛЬ ЗА ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ

8. Средства фонда помощи используются на цели, указанные в пункте 3 настоящего положения, на основании письменного обращения члена профсоюза или члена его семьи с приложением документа (его копии), подтверждающего наступление соответствующего обстоятельства или понесенные расходы, а также ходатайств профсоюзных организаций.

9. Выплата помощи из средств фонда помощи осуществляется по решению профсоюзного комитета ППО.

10. Документами, подтверждающими наступление соответствующего обстоятельства или понесенные расходы, являются:

-в связи с длительной болезнью - копия листка о временной нетрудоспособности либо удостоверение инвалида;

-в связи со смертью близкого родственника - копия свидетельства о смерти и документы, подтверждающие родство, при необходимости (копия свидетельства о браке, о смене фамилии и т.п.);

-в связи с пожаром - документ, выдаваемый органами и подразделениями по чрезвычайным ситуациям;

-в связи с хищением имущества - документ, выдаваемый органами внутренних дел;

-приобретение путевки на оздоровление или санаторно-курортное лечение - копия путевки и (или) отрывной талон к путевке;

- в связи с рождением ребенка или бракосочетанием – копия свидетельства о рождении, браке.

- в связи с лечением – копии документов об оплате лечения, приобретения лекарственных препаратов и др.

- одиноким матерям (отцам), воспитывающим детей, многодетным семьям, родителям, имеющих детей инвалидов – копии документов, подтверждающих статус многодетной семьи, удостоверение инвалида и др.

11. На протяжении календарного года члену профсоюза может быть выплачена материальная помощь на удешевление стоимости не более одной путевки на оздоровление или санаторно-курортное лечение.

12. Фонд помощи не имеет остатка на конец финансового года.

13. Контроль за поступлением и расходованием средств фонда помощи осуществляется ревизионной комиссией ППО ГУО ___________.
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Председателю профсоюзной
 




                            организации
 Ф.И.О.








        Ф.И.О. члена профсоюза

                                                                             проживающего___________

                                                                             _____________________________

                                                                            Телефон ______________________

                                                                            Паспорт ______________________

                                        ЗАЯВЛЕНИЕ

                                  _______________20___г.

г.Дятлово


Прошу оказать материальную помощь из профсоюзного бюджета, в связи с тяжелым материальным положением (рождением ребенка, регистрацией брака, болезнью ребенка, приобретением дорогостоящего лекарства, оздоровлением детей, выходом на пенсию и т.д.).
 Должность


 подпись 

И.О.Ф.

00.00.0000                                                                    

Вх. № ____ от _______, 

на рассмотрение профкома,

__________ подпись председателя
Устав
Белорусского профессионального союза работников образования и науки (2019г.)

РЕВИЗИОННЫЕ КОМИССИИ ОРГАНИЗАЦИЙ ПРОФСОЮЗА
 86. Ревизионные комиссии (ревизор) Профсоюза, его организационных структур – самостоятельные ревизионные органы, избираемые одновременно с соответствующими выборными руководящими органами Профсоюза, его организационных структур на собрании, конференции, Съезде на тот же срок полномочий, что и соответствующий руководящий орган. Количественный состав ревизионных комиссий определяется собранием, конференцией, Съездом.
 87. Председатели ревизионных комиссий (ревизоры) Профсоюза, его организационных структур избираются на собраниях, конференциях, Съездах или по их решению на заседаниях этих комиссий простым большинством голосов от числа участвующих в заседаниях членов соответствующего ревизионного органа в его правомочном составе.
88. В своей деятельности ревизионная комиссия (ревизор) независима и подотчетна только избравшему её собранию, конференции, Съезду и руководствуется настоящим Уставом, действует согласно Положению о ревизионной комиссии, утвержденному Съездом Профсоюза. 
89. Членами ревизионных комиссий (ревизором) не могут быть лица, являющиеся членами соответствующих руководящих органов Профсоюза, его организационных структур.
90. Ревизионные комиссии (ревизоры) осуществляют контроль за соблюдением настоящего Устава, полнотой и своевременностью уплаты членских взносов, правильностью учета, использования имущества, в том числе денежных средств, работой профсоюзных органов по рассмотрению обращений членов Профсоюза, исполнению сметы доходов и расходов 27 организационных структур Профсоюза, выполнению принятых решений руководящих органов организационных структур Профсоюза, а также решений вышестоящих профсоюзных органов. 
91. Ревизионная комиссия (ревизор) проводит проверки работы соответствующего профсоюзного органа по необходимости, но не реже одного раза в год. По результатам проверки представляет заключение собранию, конференции, Съезду, информирует членов Профсоюза. Заседания ревизионной комиссии правомочны при участии в них более половины членов этой комиссии, решения принимаются простым большинством голосов присутствующих. В случае невыполнения организационной структурой Профсоюза, ее выборным органом настоящего Устава, решений вышестоящих органов Профсоюза, в том числе об отчислении членских взносов в установленном размере в течение более чем 6 месяцев, ревизионная комиссия вышестоящей организации Профсоюза либо сам указанный орган Профсоюза совместно с ревизионной комиссией организационной структуры Профсоюза, нарушающей настоящий Устав, проводит анализ ее финансовой деятельности и вносит соответствующие предложения в руководящие органы Профсоюза, его организационных структур.
92. Предложения ревизионной комиссии (ревизора) являются обязательными для рассмотрения соответствующим руководящим профсоюзным органом. 
93. Члены ревизионной комиссии (ревизор) могут принимать участие в заседании соответствующего руководящего органа Профсоюза, его организационных структур в качестве приглашенных. 
94. Ревизионная комиссия вышестоящего органа Профсоюза имеет право контроля деятельности нижестоящих органов Профсоюза или организации Профсоюза. Она же осуществляет методическое руководство деятельностью ревизионных комиссий нижестоящих профсоюзных организаций. 


Протокол №1

заседания ревизионной комиссии  первичной профсоюзной организации ГУО «УПК ______________» профсоюза работников образования и науки.

г.Дятлово
03 января 2022г.

                                    Повестка дня:

1.О плане работы ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ГУО «УПК ______________» профсоюза работников образования и науки на 2020 год.

2. О проведении ревизии финансово – хозяйственной деятельности первичной профсоюзной организации ГУО «УПК ______________» профсоюза работников образования и науки за 2019 год.

1.Слушали: Иванову И.И. с проектом плана ревизионной комиссии  первичной профсоюзной организации ГУО «УПК ______________» профсоюза работников образования и науки на 2020 год.

 Постановили:   план работы ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ГУО «УПК ______________» профсоюза работников образования и науки  на 2020 год утвердить.( прилагается)

2.Слушали : Петрову А.И., которая ознакомила  членов комиссии  с  актом ревизии финансово-хозяйственной деятельности первичной профсоюзной организации ГУО «УПК ______________» профсоюза работников образования и науки за 2019 год.

Постановили : 
1.Акт  ревизии утвердить.

2. Поручить председателю ревизионной  комиссии доложить результаты ревизии на профсоюзном собрании.

Председатель комиссии                                                       И.И.Иванова

…………………………………………………………………………………….


Утверждён на заседании ревизионной комиссии
протокол № __ _от  «___» _________ 20___г.

АКТ

«___» __________20  __г.

ревизии финансово-хозяйственной деятельности

первичной профсоюзной организации

______________________________________________

(наименование профсоюзной организации)

Ревизионная комиссия     первичной  профсоюзной организации______________________________________________________

                                                       (наименование профсоюзной организации)

в составе:

Председатель комиссии ___________________________________________________

Члены комиссии: 1. _______________________________________________________

    

          2. ________________________________________________________

в присутствии председателя ПК (ФИО)                                   произвела ревизию финансово-хозяйственной деятельности  первичной профсоюзной организации ______________________________________________________________

за период  с «01» января 20___г. по  «_31_»  декабря  20___  г.  

Начало и окончание ревизии с «___» _________20___  г. по «____»_________ 20__ г.

Общие сведения:

· всего работников _____________ (без совместителей)

· количество членов профсоюза   _______________

1. Выполнение замечаний и предложений предыдущей ревизии:___________

______________________________________________________________________

2. Исполнение сметы по профсоюзному бюджету:

· порядок составления и утверждения сметы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- полнота и своевременность уплаты членских профсоюзных взносов:_________

_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

- исполнение доходной части сметы
	
	план
	факт
	% исполнения

	Валовый сбор


	
	
	

	Отчисления от членских профсоюзных взносов 
	
	
	


- исполнение расходной части сметы

	
	План по смете
	факт
	% исполнения

	Фонд помощи


	
	
	

	Обучение профсоюзных кадров и актива
	
	
	

	Спортивная и культурно-массовая работа
	
	
	

	Туристско-Экскурсионная деятельность, в том числе услуги ТЭУП "Беларустурист"
	
	
	

	Информационная работа, в том числе подписка на газету "Беларусю Час"
	
	
	

	Организационные расходы
	
	
	

	Расходы на целевые мероприятия в районе
	
	
	

	Вознаграждение профсоюзному активу за выполнение общественной нагрузки 
	
	
	

	Административно-хозяйственные расходы
	
	
	

	Резервный фонд
	
	
	


3. Делопроизводство:

· порядок приёма в профсоюз (наличие и правильность оформления заявлений на прием и удержание членских взносов, учетных карточек, ведомость на выдачу профсоюзных билетов)_________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
ведение делопроизводства в профсоюзной организации (наличие протоколов профсоюзных собраний, заседаний ПК, полнота отражения в протоколах заседаний плановых и текущих вопросов) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ своевременность и правильность рассмотрения заявлений и жалоб работников (наличие журнала регистрации заявлений)
_______________________________________________________________________

Председатель ревизионной комиссии: ______________

________________

                                                                         подпись                                ФИО


Члены ревизионной комиссии:
____ ______________

_______________
       

                                                                                                                            ФИО







_____
_____________            ________________                                                                                   



                                                                         ФИО

Председатель ПК



     
_________________

____________    

            дата                                                                                                            ФИО

Подготовил: С.Б. Фабишевский

​Наш адрес:

231471, г.Дятлово, ул. Чапаева 18/1

Райком профсоюза работников образования и науки,

Электронная почта:  dyatlovorkprof@yandex.ru  
т. 21752 ; +37529 911-46-24
Сайт районной организации в интернете: dyatlovorkprof 

Тираж: 30 экземпляров

Форма заявления для оказания материальной помощи





Форма Протокола ревизионной комиссии





Форма АКТа ревизионной комиссии
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